XXXXX公司

在职证明

尊敬的签证官：

您好！

兹证明以下人员在我单位工作，其个人信息如下：

	姓名
	护照号码
	职位
	入职日期
	月收入

	
	
	
	年    月
	


XXX现计划于XXXX年XX月XX日到XXXX年XX月XX日前往新加坡旅游。我公司已批准其假期并为其保留职务。在新加坡期间一切费用将由XXX承担。 
特此证明！

单位地址：

单位电话：

申请人手机号：

负责人手写签名：

XXX公司

XXXX年XX月XX日

